
Mata Kuliah  : Bahasa Indonesia 
Kode Mata Kuliah : - 
Jumlah SKS  : 3 SKS 
Nama Dosen  : Yani Suryani 
Minggu ke  : 6 
Tanggal   : 27 Oktober 2015 
Jadwal   : Rabu (10.40 – 13.50) 

    

Bagian-bagian Karya Tulis 
 

1. Pelengkap awal 
 

a. Cover 
 

 - Judul laporan 

 - Jenis Laporan 

 - Nama 

 - NIM 

 - Logo 

 - Nama Lembaga 

 - Nama Kota 

 - Tahun  

b. Sari / Abstrak 
 

Abstrak merupakan suatu ringkasan yang singkat namun menyeluruh dari 

suatu makalah atau artikel jurnal ilmiah. Abstrak terletak pada bagian awal dari 

suatu karya ilmiah. Dengan membaca abstrak, kita dapat memahami inti dari 

gagasan yang dituangkan di dalam makalah atau artikel jurnal tersebut. Di 

samping itu, abstrak merupakan faktor penentu apakah makalah atau artikel 

jurnal yang kita ajukan kepada panitia penyelenggara atau tuan rumah suatu 

konferensi atau diterima atau tidaknya artikel jurnal kita oleh editor aalah dari 

abstrak yang kita tulis dan ajukan. Dengan kata lain abstrak berfungsi “menjual” 

karya kita. Jadi abstrak itu wajib menarik dan baik.( 

http://dyrahadi.blogspot.co.id/2015/04/cara-membuat-abstrak-karya-tulis-

ilmiah.html) 

 3. Sanawacana / Lembar Persembahan 

 

http://dyrahadi.blogspot.co.id/2015/04/cara-membuat-abstrak-karya-tulis-ilmiah.html
http://dyrahadi.blogspot.co.id/2015/04/cara-membuat-abstrak-karya-tulis-ilmiah.html


 4. Prakarta 

Prakata yang merupakan tulisan pengantar dari penulis berisi ulasan tentang 

maksud dan meode yang digunakan penulis dalma menulis buku tersebut. Yang 

perlu diperhatikan, Prakata hendaklah tidak lebih dari dua halaman, dan paling 

sedikit adalah satu halaman. Biasanya, di dalam Prakata penulis juga 

mengucapkan terima kasih kepada berbagai pihak yang telah membantu 

penulisan bukunya. Seandainya pihak yang diberi ucapan terima kasih lebih dari 

lima, sebaiknya dibuatkan halaman tersendiri, yaitu halaman Ucapan Terima 

Kasih.(http://ilmupendidikanmarifat.blogspot.co.id/2010/12/kata-pengantar-

prakata-saat-ini-masih.html) 

 5. Kata Pengantar 

Kata Pengantar adalah tulisan yang dibuat oleh orang lain, sedangkan Prakata 

adalah tulisan yang dibuat oleh penulis buku. Kata Pengantar sekadar mengulas 

isi buku dan sekilas mengenalkan jati diri penulis. Biasanya, Kata Pengantar 

diberika oleh pakar atau tokoh masyarakat yang kemampuan atau keahliannya 

berkaitan dengan materi yang dibahas di dalam buku.( 

http://ilmupendidikanmarifat.blogspot.co.id/2010/12/kata-pengantar-prakata-

saat-ini-masih.html) 

6. Daftar Isi 

Daftar isi adalah bagian dari sebuah makalah, laporan, maupun skripsi yang 

menjabarkan tema pembahasan sebuah makalah halaman per halaman atau 

tiap bab.( http://rohmatullahh.blogspot.co.id/2013/12/contoh-daftar-isi-

makalah-yang-baik.html) 

 7. Daftar Tabel 

 Sama seperti daftar isi hanya saja menjabarkan beberapa tabel sebuah 

makalah halaman per halaman. 

 8. Daftar Gambar 

Sama seperti daftar isi hanya saja menjabarkan beberapa gambar sebuah 

makalah halaman per halaman. 

 9. Daftar Lampilan 

Sama seperti daftar isi hanya saja menjabarkan beberapa lampiran sebuah 

makalah halaman per halaman. 

 

http://ilmupendidikanmarifat.blogspot.co.id/2010/12/kata-pengantar-prakata-saat-ini-masih.html
http://ilmupendidikanmarifat.blogspot.co.id/2010/12/kata-pengantar-prakata-saat-ini-masih.html


2. Bagian Inti 

a. BAB I 
b. BAB II 
c. BAB III 
d. BAB IV 

 
3. Perlengkapan Akhir 

a. Daftar Pustaka 
Daftar Pustaka yaitu suatu daftar yang berisi semua sumber bacaan yang 

digunakan sebagai bahan acuan dalam penulisan karya ilmiah seperti Makalah, 

Skripsi, Tugas Akhir, Laporan, Thesis,dan penelitian.( http://postingan-

all.blogspot.co.id/2013/01/pengertian-cara-membuat-dan-contoh.html) 

b. Indeks 
c. Glosarium 

Glosarium adalah suatu daftar alfabetis istilah dalam suatu ranah 

pengetahuan tertentu yang dilengkapi dengan definisi untuk istilah-istilah tersebut. 

(https://id.wikipedia.org/wiki/Glosarium) 

d. Lampiran 
Lampiran adalah berisi semua dokumen yang digunakan dalam penelitian dan 

dalam penulisan hasil-hasilnya menjadi suatu karya tulis ilmiah, dan analisis data 

menjadi suatu karya tulis ilmiah, dan analisis data yang tidak dicantumkan dalam 

naskah. 

(https://mderijunikolupdinayosipratura.wordpress.com/2014/04/17/makalah-cara-

membuat-daftar-pustaka-dan-lampiran/) 

e. Riwayat Hidup 
Riwayat Hidup  merupakan halaman untuk membeberkan sedikit informasi 

mengenai identitas penulis skripsi. isi dari riwayat hidup meliputi nama, tempat dan 
tanggal lahir, alamat, jumlah saudara, hobi sampai riwayat pendidikan. 
(http://arnassatria.blogspot.co.id/2014/02/contoh-riwayat-hidup-dalam-
skripsi.html) 
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